Présentation

Ce document vous explique comment créer un profil POP avec un forfait POP

. Clobal SP

cloud for you

Configuration profil POP

Sur le poste de travail, aller dans « Démarrer » puis « Panneau de Configuration » (Pour Windows 10 : Clic

droit sur « Démarrer » puis « Panneau de Configuration »)

Ensuite cliquer sur l'icone « Courrier » ou « mail »
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La fenétre de la configuration de la messagerie apparait.
Cliquer sur « Afficher les profils... »

Comptes de messagerie
Qj Configurer les comptes de messagerie et les

annuaires.

Fichiers de données

Comptes de messagerie... I

44 Modifier les paramétres pour que les fichiers
.@g Outlook puissent stocker les messages
électroniques et les documents.

Profils

Fichiers de données... I

Configurer des profils et des fichiers de données
pour plusieurs comptes de messagerie. En
général, un seul suffit.
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Cliquer sur « Ajouter... » puis entrer le nom du profile de messagerie que vous souhaitez créer.
Cliquer sur « OK ».
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A Nouveau profil

@ Créer un profil

Nom du profil :
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Ma messagerie|

Ajouter... Supprimer Propriétés Copier...

Lors du démarrage de Microsoft Office Outlook, utiliser ce profil :
¢ Choisir le profil 3 utiliser

" Toujours utiliser ce profil

Outlook _*J

OK Annuler I Appliquer I

Cocher « Configurer manuellement... »

Puis « Suivant »

C ion de compte ique
L

Nom : Christophe DABO

Exemple : Barbara Sankavic

Adresse de messagetie : support@global-sp.net

Exemple : barbara@contoso,com

Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs supplémentaires




Cocher « Messagerie Internet »
Puis « Suivant »

L Ajouter un compte de

g X )

Choisir un service de messagerie

@ Messagerie Internet
Etablit la connexion 3 votre serveur POP, IMAP ou HTTP pour envoyer et recevoir des messages électroniques.
Microsoft Exchange

Se connecter a Microsoft Exchange pour accéder a votre messagerie, votre calendrier, vos contacts, vos télécopies et
VOS messages Vocaux.

Autre
Etablit la connexion & un type de serveur d-dessous.
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Entrer les parameétres utilisateurs comme ci-dessous, n’oubliez pas de sélectionner le type « POP »
Cliquer sur « Parameétres supplémentaires... »
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Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie fonctionne.

Informations sur I'utilisateur Tester les paramétres du compte

Votre nom : user Aprés avoir complété les champs de cet écran, nous vous
conseilons de tester votre compte en diguant sur le bouton

Adresse de messagerie : user@domaine. id d-dessous. (Connexion réseau reguise,)

Informations sur le serveur

’ Tester les paramétres du compte ... ]

V| Type de compte : POP3
Serveur de courrier entrant : mail.hostedexchange2010.fr Legiﬁ:;issﬁ;:ﬂftes BEEEATE LS
Serveur de courrier sortant (SMTF) ¢ |smtp, hostedexchange2010.fr Remettre les nouveaux messages a:
Informations de connexion (@ Mouveau fichier de données Outlook
Mom d'utilisateur : user@domaine. ] () Fichier de données Qutlook existant
Mot de passe : P—— R,

Mémoriser e mot de passe

[T|Exiger 'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors
de la connexion

’ Paramétres supplémentaires. .. ]

t <Précédent“ Suivant > ] [ Annuler ]




Dans l'onglet « Serveur sortant » :
- Cocher la case « Mon serveur sortant (SMTP) requiert une authentification ».

- Sélectionner « Utiliser les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant ».

Cliquer ensuite sur I'onglet « Options avancées »

[¥] Mon serveur sortant (SMTP) requiert une authentification
@ Utiliser les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant

() Se connecter a ['aide de

Nom d'utifisateur ; [ ]
[V] Mémoriser le mot de passe
[ Exiger I'authentification par mot de passe sécurise (SPA)

Mot de passe
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Entrer les paramétres comme indiqué.
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| Général | Serveur sortant | Connexion | Options avancées |
Numéros des ports du serveur
Serveur entrant (POP3) : 995
[¥] Ce serveur nécessite une connexion chiffrée (SSL).

Serveur sortant (SMTP) : 587

Utiser e type de comexion chifrée suvent : |IGUSIIIIN=]

Délais du serveur
Court 7 Long 1minute
Remise

| Laisser un exemplaire des messages sur le serveur
[ Supprimer duserveuraprés [ 10 || jours
[} supprimer du serveur aprés avor été supprimé du dossier Eléments supprimés
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Cliquer sur "OK" puis "Terminer".
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Félicitations !
Toutes les informations requises pour configurer votre compte ont ét€ saisies avec succés,

Pour fermer ['Assistant, diquez sur Terminer.
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Vous pouvez maintenant vous connecter a Outlook.

Pour toutes autres questions, vous pouvez contacter le support du lundi au vendredi de 8h00 a 19h00 :
Par téléphone au : 0144704841
Par email a I'adresse : support@globalsp.com
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